Zalacznik Nr 1 do siwz
Szczegolowy Opis Przedmiotu Zamowienia

Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
I zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesytek
pocztowych 1 zwrotow (przesytki listowe 1 paczki pocztowe), ktore beda realizowane na
zasadach  okreSlonych w powszechnie obowigzujacych przepisach prawa,
w szczegOlnosci w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe
oraz §wiadczenie ushug kurierskich.

Przez przesytki pocztowe, bedace przedmiotem zamoéwienia rozumie si¢ przesytki

listowe 0 wadze do 2000 g. (Gabaryt A i B):

a)  przesylka nierejestrowana nie bedgca przesytkg najszybszej kategorii,

b)  przesylka nierejestrowana najszybszej kategorii,

C)  przesyltka rejestrowana nie bedaca przesytka najszybszej kategorii,

d)  przesylka rejestrowana najszybszej kategorii,

e)  przesylka rejestrowana nie bgdgca przesylka najszybszej kategorii ze zwrotnym
poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesylka listowa przyjeta za potwierdzeniem
nadania i dorgczona za pokwitowaniem odbioru,

f)  przesytka rejestrowana bedaca przesylka najszybszej kategorii ze zwrotnym
poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesylka najszybszej kategorii przyjcta za
potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru.

W odniesieniu do zachowania wskaznikow terminowosci dorgczen, jako przesyiki
najszybszej kategorii nalezy rozumie¢ przesytki dorgczane w deklarowanym terminie D+1
(gdzie D oznacza dzien nadania przesytki do godz. 15:00), a przesylki nie bedace
przesytkami najszybszej kategorii to przesytki dorgczane w deklarowanym terminie D+3
(gdzie D oznacza dzien nadania przesytki do godz. 15:00).

Gabaryt A- to przesytka o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
Maksimum — Zaden z wymiardw nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm, dlugosé
325 mm, szeroko$¢ 230 mm.

Gabaryt B — to przesytka o wymiarach:

Minimum — jesli cho¢ jeden z wymiarow przekracza wysokos¢ 20 mm lub dlugosé
325 mm lub szeroko$¢ 230 mm,

Maksimum — suma dtugosci, szerokosci i wysokos$ci nie moze by¢ wigksza niz 900 mm,
przy czym najwigkszy z tych wymiarow (dlugos$¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

Przez paczki pocztowe, bgdace przedmiotem zamowienia rozumie si¢ paczki pocztowe

0 wadze do 10.000 g (Gabaryt A i B):

a)  ekonomiczne — paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii,

b) o przyspieszonym trybie dor¢czenia — paczki rejestrowane najszybszej kategorii,

C) ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru — paczki rejestrowane ekonomiczne
1 o przyspieszonym trybie doreczenia, przyjete za potwierdzeniem nadania
1 doreczone za pokwitowaniem odbioru.

Gabaryt A — to przesytka o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

Maksimum — Zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ dhugosci 600 mm, szerokos$¢

500 mm, wysoko$¢ 300 mm.

Gabaryt B — to przesytka o wymiarach:

Minimum — jesli cho¢ jeden z wymiardéw przekracza dlugosé¢ 600 mm lub dtugos¢ 500

mm lub szerokos¢ 300 mm,




Maksimum — suma dtugosci i najwickszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz
dhugos¢ nie moze by¢ wigksza niz 3 000 mm, przy czym najwigkszy wymiar nie moze
przekroczy¢ 1500 mm.

Przez przesytki kurierskie rozumie si¢ przesytki najszybszej kategorii z
gwarantowanym terminem dorg¢czenia w nastgpnym dniu roboczym po dniu nadania w
obrocie krajowym, przyjete za potwierdzeniem nadania dorgczone za pokwitowaniem
odbioru o wadze do 30 kg. Cena za nadanie przesytki zawiera — odbior z siedziby
Zamawiajgcego oraz ubezpieczenie do kwoty 5.000,00 zt.

Wykonawca zobowigzany jest do wyznaczenia najblizszej placowki do nadawania
przesytek oraz odbioru w tej placoéwce raz dziennie przesylek przygotowanych do
wyekspediowania przez Zamawiajacego, 0d poniedziatku do pigtku w dni robocze w
godzinach 15.00-15.40. Odbioru w wyznaczonej Placowce Wykonawcy na terenie
miasta Plonska dokonywaé¢ bedzie upowazniony przedstawiciel po okazaniu
stosownego upowaznienia. Odbiodr przesytek przygotowanych do wyekspediowania
bedzie kazdorazowo dokumentowany przez Wykonawce pieczecig, podpisem i datg w
zestawieniu przesylek nadanych (dla przesylek rejestrowanych) oraz na zestawieniu
ilosciowym przesytek wg poszczegdlnych kategorii wagowych (dla przesytek zwyktych
- nierejestrowanych). Dopuszczalne jest prowadzenie zestawien przesylek w formie
elektronicznej przy pomocy aplikacji udostepnionej przez Wykonawce. W takim
przypadku dokumentowanie odbioru przesytek dokonywane bedzie w formie
elektronicznej.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dysponowal co najmniej jedng placowka
pocztowa (W rozumieniu przepisu z art. 3 pkt 15 art. 62 ustawy Prawo pocztowe)
dostosowang do potrzeb osob niepetnosprawnych na terenie kazdej z 10 gmin powiatu
plonskiego (gmin: Racigz, Baboszewo, Sochocin, Nowe Miasto, Dzierzaznia, Joniec,
Naruszewo, Zatuski, Czerwinsk nad Wista, Plonsk) oraz na terenie Miasta Plonska. W
przypadku, gdy placowka pocztowa znajduje si¢ w lokalu, w ktérym prowadzona jest
réwniez dzialalno$¢ o innym przedmiocie, Zamawiajacy zada aby Wykonawca w sposob
widoczny — nazwg lub logotypem oznaczyl t¢ cze$¢ lokalu/stanowisko, w ktorej odbywa
si¢ obsluga klientéw w zakresie ushug pocztowych. Zamawiajacy zada aby kazda
placowka pocztowa byla z zewnatrz oznaczona w sposdb umozliwiajacy jej jednoznaczng
identyfikacje przez klientow korzystajacych z ustug pocztowych. W szczegdlnosci
oznaczenie to musi polega¢ na trwalym zamieszczeniu nazwy badz logotypu Wykonawcy
na budynku mieszczacym lokal, w ktérym prowadzona jest placoéwka pocztowa.

Placowki pocztowe musza by¢ czynne w dni robocze od poniedziatku do pigtku przez
minimum 6 godzin dziennie, w tym: trzy razy w tygodniu co najmniej do godz. 18:00 na
terenie miasta Plonska; raz w tygodniu co najmniej do godz. 17.00 na terenie gmin
powiatu ptonskiego.

Zamawiajacy w ramach przedmiotu zamowienia przewiduje nadawanie przesytek,
ktérych nadanie jest konieczne w placéwce operatora wyznaczonego, tj. przesylek
nadawanych m.in. w oparciu o nizej wymienione przepisy:

- art. 57 § 5 pkt 2 - Kodeks postepowania administracyjnego,

- art. 165 § 2 — Kodeks postepowania cywilnego.

Zamawiajacy zobowiagzuje si¢ do umieszczenia na przesytce listowej lub paczce nazwy
odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednocze$nie w zestawieniu przesytek nadanych
dla przesytek rejestrowanych), okres$lajac rodzaj przesylki (zwykla, polecona,
najszybszej kategorii, czy ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru — ZPO) oraz
umieszczania nadruku (pieczatki) okreslajacej pelng nazwe i adres Zamawiajgcego na
stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki.

Zamawiajacy bedzie wysylal korespondencje tylko 1 wylacznie we wlasnym imieniu.
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Zamawiajacy bedacy nadawca musi figurowaé jako nadawca przesytki. Ushugi pocztowe
bedace przedmiotem zamdwienia $wiadczone beda przez Wykonawce w oryginalnych
kopertach przekazanych przez Zamawiajgcego.

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do wlasciwego przygotowania przesylek oraz
sporzadzania zestawien dla przesylek nierejestrowanych, rejestrowanych oraz przesytek
nadawanych u operatora wyznaczonego.

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym,

przez co nalezy rozumiec:

a) dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do zestawienia
przesytek nadanych w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginal bedzie
przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowié¢ bedzie
dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesylek,

b) dla przesytek zwyklych - nierejestrowanych — zestawienie ilosciowe przesylek
wg. poszczegolnych kategorii wagowych sporzadzone dla celéw rozliczeniowych
w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie przeznaczony dla
Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla
Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

c) dla przesytek nadawanych u operatora wyznaczonego — Sporzgdzenie oddzielnego

wykazu przesylek.
Wykonawca w dniu odbioru przesylek od Zamawiajacego, na swoj koszt, nada
w placéwce operatora wyznaczonego ww. przesytki, ale w imieniu i na rzecz
Zamawiajacego, obcigzajac Zamawiajacego przy wystawieniu faktury VAT,
Wykonawca na wykazie, o ktéorym mowa powyzej, potwierdzi data, pieczatka
1 podpisem ich odbiér, a nastepnie dopilnuje, aby operator wyznaczony
potwierdzit na tym samym wykazie ich nadanie, z uwzglgdnieniem daty, pieczatki
1 podpisu. Wykonawca zwrdci potwierdzony wykaz Zamawiajagcemu.

Dopuszczalne jest prowadzenie zestawien przesytek w formie elektronicznej przy
pomocy aplikacji udostgpnionej przez Wykonawceg.

Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych 1 paczek w stanie
umozliwiajacym Wykonawcy dorgczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie
z adresem przeznaczenia.

Opakowanie przesylek listowych stanowi koperta Zamawiajacego, odpowiednio
zabezpieczona. Opakowanie paczki powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed dostepem
do zawartos$ci oraz uniemozliwia¢ uszkodzenie przesytki w czasie przemieszczania.

Jesli przesytki listowe oraz paczki wymagac¢ beda specjalnego, odrebnego oznakowania
lub opakowania wiasciwego dla danego Wykonawcy — Wykonawca dostarczy we
wlasnym zakresie wszelkie materiaty niezbedne do tego celu.

Zamawiajacy ma prawo zleci¢ usluge innemu operatorowi, a kosztami realizacji
obcigzy¢ Wykonawce, jezeli Wykonawca nie odbierze od Zamawiajacego przesylek
W wyznaczonym dniu i czasie.

Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamdwienia nastgpowac bedzie w dniu ich
odbioru przez Wykonawce od Zamawiajagcego. W przypadku uzasadnionych zastrzezen
w stosunku do juz odebranych przesylek (np. nieprawidtowe opakowanie, brak pelnego
adresu, niezgodnos$¢ wpisow w dokumentach nadawczych z wpisami na przesytkach,
brak znakow opflaty itp.) Wykonawca bez zbednej zwtoki wyjasnia je z Zamawiajgcym.
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Brak mozliwo$ci wyjasnienia zastrzezen, o ktorych mowa lub ich usunigcia w dniu
odbioru przesylek od Zamawiajgcego powoduje, iz nadanie przesytek przez
Wykonawce nastagpi w dniu nastgpnym lub ich catkowitym usunieciu przez
Zamawiajacego.

Wykonawca bedzie dorgczal Zamawiajagcemu pokwitowane przez adresata
,potwierdzenie odbioru” niezwtocznie po dokonaniu dorg¢czenia przesyiki, nie pdzniej
niz 7 dni od daty dorgczenia przesytki (potwierdzenie odbioru winno zawiera¢ date
odbioru i czytelny podpis odbiorcy).

Wykonawca zobowigzany jest do honorowania, obslugiwania ,zwrotnego
potwierdzenia odbioru” stanowigcego potwierdzenie doreczenia i odbioru przesytki na
zasadach okre$lonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postgpowania
administracyjnego

Wykonawca zapewni Zamawiajgcemu bezptatne druki ZPO krajowe i zagraniczne,
niezwlocznie na wystosowang prosbe przez Zamawiajacego.

1) Przedstawiciel Wykonawcy dorecza pisma osobom fizycznym w ich mieszkaniu lub
miejscu pracy. Pisma moga by¢ dorgczone réwniez w lokalu organu administracji
publicznej, jezeli przepisy szczeg6lne nie stanowig inaczej. W razie niemoznosci
dorgczenia pisma w sposob okreslony w zdaniu 1 i 2, a takze w razie koniecznej
potrzeby, przedstawiciel Wykonawcy dorgcza pisma w kazdym miejscu, gdzie si¢
adresata zastanie.

W przypadku nieobecnosci adresata pismo dorgcza, za pokwitowaniem, dorostemu
domownikowi, sgsiadowi lub dozorcy domu, jezeli osoby te podjety si¢ oddania pisma
adresatowi. O doreczeniu pisma sasiadowi lub dozorcy zawiadamia adresata, umieszczajac
zawiadomienie w oddawczej skrzynce pocztowej lub, gdy to nie jest mozliwe, w drzwiach
mieszkania.

2) W razie niemozno$ci doreczenia pisma w sposOb opisany powyzej, operator
postepuje w sposob nastepujacy:

Zawiadomienie o pozostawieniu pisma wraz z informacjg o mozliwosci jego odbioru
W terminie siedmiu dni, liczac od dnia pozostawienia zawiadomienia w miejscu
okreslonym w pkt 1, przedstawiciel Wykonawcy umieszcza w oddawczej skrzynce
pocztowej lub, gdy nie jest to mozliwe, na drzwiach mieszkania adresata, jego biura lub innego
pomieszczenia, w ktorym adresat wykonuje swoje czynno$ci zawodowe, badz w widocznym
miejscu przy wejsciu na posesj¢ adresata.

3) W przypadku niepodjecia przesytki w terminie, o ktorym mowa w pkt 2,pozostawia
powtorne zawiadomienie o mozliwosci odbioru przesytki w terminie nie dluzszym niz
czternascie dni od daty pierwszego zawiadomienia.

4) Jednostkom organizacyjnym 1 organizacjom spotecznym dorgcza si¢ pisma w lokalu
ich siedziby do rgk osob uprawnionych do odbioru pism. Sposob doreczenia stosuje sie
odpowiednio.

Odbierajacy pismo potwierdza dorgczenie mu pisma swym podpisem ze wskazaniem
daty dorgczenia. Jezeli odbierajacy pismo uchyla si¢ od potwierdzenia dorgczenia lub
nie moze tego uczynié¢, dorgczajacy sam stwierdza date doreczenia oraz wskazuje osobg, ktora
odebrala pismo, i przyczyn¢ braku jej podpisu.

W  przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesylki badz niewykonania lub
nienalezytego wykonania przedmiotu zamowienia Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu
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nalezne odszkodowanie i inne roszczenia, zgodnie z przepisami rozdziatu 8 ustawy
Prawo Pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r.

Wykonawca zobowigzany jest do wystawiania faktury zbiorczej za wykonane ustugi na
rzecz Zamawiajgcego W terminie 7 dni nastgpnego miesigca po miesigcu
rozliczeniowym, z jednoczesnym doktadnym wyszczegoélnieniem rodzaju ushug w
specyfikacji. Ustugi pocztowe bedg optacane przez Zamawiajgcego w formie ptatnosci z
dotu. Za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ jeden miesigc kalendarzowy. Platnos$c
nastagpi w ciggu 21 dni od dnia prawidlowo wystawionej faktury, dostarczonej
Zamawiajagcemu przed wyznaczonym w fakturze terminem ptatnosci.

W zestawieniu iloSciowo-rodzajowym wyszczegélnione zostaly rodzaje przesyltek
(ustug pocztowych) jakie beda zlecane Wykonawcy oraz orientacyjne ilosci danej
korespondencji w skali roku. Zamawiajacy przyjat roczng ilo$¢ przesylek kazdego
rodzaju w oparciu o analiz¢ potrzeb. Zestawienie to daje podstawe do wyliczenia ceny.
Zamawiajacy nie jest zobowigzany do zrealizowania w 100% podanych ilosci przesylek.
Rodzaje 1 ilosci przesylek w ramach §wiadczonych ustug sg szacunkowe i1 beda ulegaty
zmianie w zaleznos$ci od potrzeb Zamawiajgcego na co Wykonawca wyraza zgod¢ 1 nie
bedzie dochodzil roszczen z tytutu zmian ilosSciowych i rodzajowych w trakcie realizacji
przedmiotu zamoéwienia. Faktyczne ilosci realizowanych przesylek moga odbiega¢ od
podanych ilosci.

W przypadku koniecznosci nadania przez Zamawiajacego innych przesytek, ktérych nie
ujeto w Zestawieniu ilo§ciowo — rodzajowym przesytek, rozliczenia za te uslugi beda
dokonywane na podstawie aktualnego cennika Wykonawcy, w ramach ogodlnej kwoty
oferty.

Przedmiot zamowienia jest realizowany przez podmiot posiadajacy wpis do rejestru
operatoréw pocztowych prowadzonego przez Urzad Komunikacji Elektroniczne;j.

Zestawienie iloSciowo — rodzajowe przesylek

Lp. | Rodzaj i waga przesylki | Szacunkowa ilo§¢ szt.
Przesylki listowe nierejestrowane w obrocie krajowym (ekonomiczne) Gabaryt A
1 ponad 100 g do 350 ¢ 2300
2 ponad 500 g do 1000 g 3
Przesylki listowe nierejestrowane w obrocie krajowym (ekonomiczne) Gabaryt B
3 ponad 100 g do 350 g 3
4 ponad 500 g do 1000 g 1
5 Ponad 1000 g do 2000 g 1
Przesylka rejestrowana w obrocie krajowym (priorytetowy) Gabaryt B
6 do 350 g z potw. odb. 4
7 do 1000 g z potw. odb. 4
Przesylki listowe nierejestrowane w obrocie krajowym (priorytetowy) Gabaryt A
8 ponad 100 g do 350 g 3
Przesylka rejestrowana w obrocie krajowym (ekonomiczny) Gabaryt A
9 polecony do 350 g 650
10 | Polecony do 1000 g 1
11 | ponad 100 g do 350 g polecony z potw. odb. 25730
12 | ponad 500 g do 1000 g polecony z potw. odb. 55




13 | ponad 1000 g do 2000 g polecony z potw. odb. 2

14 | zwrot przesytek do 350 g z potw. odbioru 1421
Przesylka rejestrowana w obrocie krajowym (ekonomiczny) Gabaryt B

15 | ponad 100 g do 350 g polecony z potw. odb. 69

16 | ponad 500 g do 1000 g polecony z potw. odb. 67

17 | ponad 1000 g do 2000 g polecony z potw. odb. 30
Przesylka rejestrowana w obrocie krajowym (priorytetowy) Gabaryt A

18 | ponad 100 g do 350 g 4

19 | ponad 100 g do 350 g polecony z potw. odb. 200

20 | ponad 500 g do 1000 g polecony z potw. odb. 2

Przesylka nierejestrowana (ekonomiczny) w obrocie zagranicznym (obszar Europy)

21 | do 50g 3

Przesylka rejestrowana (priorytetowy) w obrocie zagranicznym (obszar Europy)

22 | Ushuga: potwierdzenie odbioru 20
Przesylka rejestrowana (priorytetowy) w obrocie zagranicznym (poza obszarem Europy)
23 | Usluga: potwierdzenie odbioru 1
Paczki pocztowe w obrocie krajowym (ekonomiczne) Gabaryt A
24 | do 1000 g 1
25 | ponad 1000 g do 2000 g z potw. odb. 7
26 | ponad 2000 g do 5000 g z potw. odb. 12
27 | 5000 g do 10.000 g z potw. odb. 7
Paczki pocztowe w obrocie krajowym (priorytetowe) Gabaryt A
28 | Ponad 1000g do 2000g 3
29 | Od 20009 do 5000g z potw. odb. 2

25. Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, aby zgodnie z art. 29 ust. 3a. ustawy Prawo
zamowien publicznych przez caly okres realizacji umowy, przedmiot zamowienia w
zakresie czynnosci wskazanych przez Zamawiajacego tj.. przyjecia przesylek,
poprzez sortowanie, przemieszczanie, az do dorgczenia, wydania lub zwrotu
przesytek, byl realizowany przez osoby (tj. doreczyciele — listonosze, osoby
wydajace korespondencje), sposrod ktorych osoby pozostajace w stosunku pracy (tj.
zatrudnione na podstawie umowy o prac¢ w pelnym wymiarze czasu pracy) beda
stanowily wskazany w ofercie procent wszystkich osob, ktorym Wykonawca lub
Podwykonawca powierzyt realizacj¢ przedmiotu zamowienia.

26. Zamawiajacy na etapie realizacji zamowienia bgdzie kontrolowat wymog z pkt 25
Opisu Przedmiotu Zamodwienia na podstawie kwartalnych o$wiadczen sktadanych
przez Wykonawce wraz z fakturg VAT, w ktorych Wykonawca lub Podwykonawca
bedzie wskazywatl procent osob zatrudnionych na podstawie umowy o pracg w pelnym
wymiarze czasu pracy, sposrod wszystkich osob, ktorym zostanie powierzona
realizacja przedmiotu zamoOwienia w zakresie: przyjecia przesylek, poprzez
sortowanie, przemieszczanie, az do doreczenia, wydania lub zwrotu przesytek (tj.
doreczyciele — listonosze, osoby wydajace korespondencj¢), z uwzglednieniem
personelu Podwykonawcow (o ile dotyczy).

27. W przypadku uchybienia zobowigzaniu wskazanemu w pkt.26, Wykonawca
zobowigzany bedzie do zaptaty kary umownej okreslonej we wzorze umowy.

28. Kazdorazowo na zadanie Zamawiajacego, w terminie wskazanym przez
Zamawiajacego nie krétszym niz 3 dni, Wykonawca i1 Podwykonawca zobowigzuje si¢
przedlozy¢ Zamawiajacemu do wgladu kopie zanonimizowanych uméw o prace



zawartych przez Wykonawcg oraz Podwykonawcow z osobami wykonujacymi
wskazane przez Zamawiajacego czynnosci w zakresie realizacji zamodwienia.
Nieprzedlozenie do wgladu przez Wykonawee 1 podwykonawce kopii
zanonimizowanych umow zawartych przez Wykonawceg oraz podwykonawcow z
osobami wykonujacy mi czynnosci okreslone przez Zamawiajacego w terminie
wskazanym przez Zamawiajgcego bedzie traktowane jako niewypetnienie obowigzku
zatrudnienia 0s6b na podstawie umowy o prace. Z tego tytulu wykonawcy zostanie
naliczona kara umowna okre$lona we wzorze umowy.

29. W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez

Wykonawce lub podwykonawce, Zamawiajacy moze zwrdci¢ si¢ o przeprowadzenie
kontroli przez Panstwowa Inspekcj¢ Pracy.



