sTAROSTWO PUOWIATOWE

w Plonsku

09-100 Plonsk, ul. Plocka 39

Znaksprawy RP-272a201EE 16 Plonsk, dn.19.01.2017 r.

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY CENOWEJ

w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego o warto$ci szacunkowej ponizej 30 000
euro na dostawe materialow biurowych i papierniczych dla Starostwa Powiatowego w Plonsku
(zamieszczone na stronie internetowej i na tablicy ogloszen w siedzibie Zamawiajgcego)

Na podstawie art. 4 pkt 8) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych

(t.j. - Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z p6zn. zm.) oraz Regulaminu udzielania zamowien publicznych w
Starostwie Powiatowym w Plonsku (Zarzadzenie Nr 40/2016 Starosty Plonskiego z dnia 28.12.2016
r.), Zamawiajacy-Starostwo Powiatowe w Plonsku. ul. Plocka 39. 09-100 Plonsk zaprasza
Wykonawce do zlozenia oferty cenowej w ww. postgpowaniu.
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Opis przedmiotu zamowienia:
Przedmiotem zamowienia jest dostawa materialow biurowych i papierniczych dla Starostwa
Powiatowego w Plonsku zgodnie z Wykazem rzeczowo-ilosciowym (Zalacznik A) stanowiacym
opis przedmiotu zaméwienia.
Wykaz rzeczowo-ilosciowy (Zatacznik A) przedstawia szczegélowy opis potrzeb Zamawiajacego
dotyczacy materialow biurowych i papierniczych, zawiera rodzaj materialow oraz ich
szacunkowe ilosci w okresie objetym zamowieniem.
Dostawa przedmiotu zamowienia bedzie realizowana sukcesywnie co najmniej | raz w miesiacu
W miarg pojawiajacego si¢ zapotrzebowania Zamawiajacego. bez wzgledu na wartos¢ dostawy.
Dostawa nastapi w terminie 4 dni roboczych od zlozenia przez Zamawiajacego zamowienia w
formie elektronicznej lub telefonicznie, transportem Wykonawey, na jego koszt i ryzyko do
siedziby Zamawiajacego. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ realizacji dostawy w terminie
krotszym niz okreslono powyzej w uzasadnionych przypadkach w uzgodnieniu z Wykonawea.
Wykonawca zobowiazany bedzie telefonicznie powiadomi¢ Zamawiajacego o terminie dostawy.
Dostawy beda realizowane partiami w ilosciach wskazanych w kazdorazowym zamowieniu
Zamawiajacego. Do kazdej dostawy Wykonawea zobowiazany bedzie dostarczy¢ zestawienie
ilosciowe, na ktorym Zamawiajacy i Wykonawca potwierdza podpisem odbiér. W przypadku
rozbieznosci ilosciowych Strony potwierdza faktycznie dostarczona ilos¢ materialow.
Zamawiajacy moze dowolnie zmniejszy¢ ilos¢ zamawianych materialow biurowych i
papierniczych ponizej ilosci okreslonych szacunkowo w Wykazie rzeczowo-ilosciowym
(Zalacznik A) w zaleznosci od potrzeb. Z tego tytutu Wykonawcy nie przystuguja zadne
roszczenia finansowe lub prawne.
Zamawiajacy moze zwigkszy¢ ilos¢ zamowionych materialow biurowych i papierniczych
powyzej ilosci okre$lonych szacunkowo w Wykazie rzeczowo-ilosciowym (Zalacznik A) w
zaleznosci od potrzeb wiasnych, do limitu posiadanych srodkéw finansowych.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zakupu innych materialdw biurowych i papierniczych niz
wymienione w Wykazie rzeczowo-ilosciowym po cenach wynikajacych z ogolnie dostepnego
cennika Wykonawcy na dzien zloZzenia zamowienia przez Zamawiajacego do limitu posiadanych
srodkow finansowych.
Zamawiajacy wymaga by dostarczane materialy biurowe i papiernicze byly fabrycznie nowe,
wolne od wad technicznych i prawnych, dopuszczone do obrotu oraz dobrej jakosci.
Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania ofert czgsciowych. Kazdy Wykonawea moze zlozy¢ tylko
jedna oferte obejmujaca cafos¢ zamowienia.

I1. Termin realizacji zamowienia:
1. Zamowienie realizowane bedzie w terminie:
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1) rozpoczecie- od dnia zawarcia umowy, zaleznie od potrzeb Zamawiajacego
2) zakonczenie- do 31.12.2017 r. z zastrzezeniem, ze w przypadku wczesniejszego

wykorzystania limitu srodkow finansowych okreslonych w umowie, za zgoda Zamawiajacego
zastosowanie bedzie miat przepis § 10 ust.2 wzoru umowy:.
Wykonawca zobowiazuje si¢ dostarcza¢ przedmiot zamdowienia w dniach od poniedziatku do
piatku w godz.8.00-15.00 do siedziby Zamawiajacego. tj:




budvnek Starostwa Powiatowego w Plonsku, ul. Plocka 39, 09 — 100 Plonsk. II pietro, pokéj 319
i ul. Zwiazku Walki Mtodych 10. 1 pigtro, pokoj 205
zgodnie z zamowieniem Zamawiajacego.

I11. Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty jest najnizsza cena.

1. Cene oferty Wykonawca wpisuje na formularzu oferty (Zatacznik Nr | do Zaproszenia). W celu

obliczenia ceny oferty Wykonawca zobowiazany jest wypetni¢ wszystkie wymagane pozycje w

Wykazie rzeczowo- ilosciowym - Zalacznik A.

Wykonawca zobowiazany jest do podania w Wykazie rzeczowo- ilosciowym (Zalgezniki A) cen

jednostkowych brutto oraz wartosci brutto (tj. ilosé pomnozona przez ceng jednostkowa brutto).

3. Podane ceny jednostkowe brutto musza zawiera¢ wszelkie koszty zwiazanych z realizacja
zamoOwienia min. podatek Vat, Kkoszty zaladunku, transportu, roztadunku i wniesienia do
pomieszczen wskazanych przez Zamawiajacego.
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IV. Miejsce i termin zlozenia oferty:

1. formularz oferty cenowej (Zalacznik Nr |1 wraz z Wykazem rzeczowo-iloSciowym- Zataeznik
A),

2. niezbedne pelnomocnictwa. jezeli zostalo udzielone
nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego: Starostwo Powiatowe w Plonsku, ul. Plocka 39,
09 — 100 Plonsk, pokéj Nr 316, 11 pigtro. w terminie do dnia 27 stycznia 2017 r., do godziny 12"
w kopercie zaadresowanej do Zamawiajacego z napisem: ,,Oferta (znak sprawy: RP. 272.1.2017)
W postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci szacunkowej ponizej 30 000
euro na dostawe materialow biurowych i papierniczych dla Starostwa Powiatowego w
Plonsku”

V. Informacje uzupelniajace:

1. Jezeli jako najkorzystniejsza wybrana zostanie oferta Wykonawcoéw wspélnie ubiegajacych sie
o udzielenie zamowienia. Zamawiajacy przed podpisaniem umowy w sprawie zamdowienia
publicznego zazada umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcow.

2. Osoba uprawniona do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest:

1) w zakresie spraw formalno-prawnych — Pani Agnieszka Goszczynska; tel.23/662 11 45
wew.238,
2)  w zakresie opisu przedmiotu zamowienia — Justyna Piotrowska tel.23/662 11 45 wew.126.
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Zalgezniki:
l. Formularz oferty cenowej- Zalgeznik nr 1
2. Wykaz rzeczowo-ilosciowy —Zalgeznik A
3. Wzdr wmowy — Zalgeznik nr 2

Sporzgdzita: Aldona Stefanowska



